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BASE 282 INDEMNIZACION POR RAZON DE SERVICIO

. Las indemnizaciones por razén del servicio personal funcionario y laboral se

regiran con independencia del grupo o categoria profesional al que se
pertenezca, por lo establecido en la Ley de Presupuestos Generales del
Estado para cada ejercicio, y por los Acuerdos y Convenios vigentes, y sus
modificaciones, y por las presentes Bases.

Las indemnizaciones por razon del servicio de los miembros de la
Corporacién se regirdan por lo establecido en las presentes Bases y
supletoriamente por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, Resolucion
de 2 de enero de 2004 de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos
(BOE 02.01.2004) y sus modificaciones, asimilandose al Grupo 1 establecido
en dichas normas reglamentarias.

Los documentos que originaran la tramitacion del gasto de dietas y
locomocién del personal seran tramitados por el Departamento de Personal,
el cual es a su vez responsable de las solicitudes de retencion de crédito
para la tramitacién de este gasto cuando no se realice por el sistema de ACF.
En el caso especifico de los organismos auténomos, la tramitacién de las
solicitudes de RC sera conforme lo previsto en la Base 213,

De forma excepcional y previa autorizacién del Alcalde o en quien delegue,
en caso de que el personal deba desplazarse fuera de la Isla para
desempefiar su trabajo en Ferias, Exposiciones o actos similares a los que
acuda el Ayuntamiento, previa concertaciéon con Empresas de servicios, los
gastos de alojamiento correran a cargo de la Corporacién, abonandose
dichos gastos contra la correspondiente factura. En el concierto se
determinara el precio por dia y tipo de alojamiento, siendo orientativas las
cuantias que para tales gastos se establecen en virtud del Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo y Resolucion de 2 de enero de 2004 de la
Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos (BOE 02.01.2004). Para el
supuesto contemplado en el parrafo anterior, dicho personal tendra derecho
a percibir, ademas de las indemnizaciones por razon del servicio que le
correspondan, una gratificacién por servicios extraordinarios por un importe
de 39 euros/dia previa resolucion motivada del Alcalde.

Los miembros de la Corporacion percibirdn las siguientes cantidades en
concepto de indemnizacion por razon del servicio:

5. a. Por manutencion completa (cuando se pernocte fuera de su domicilio):
84 Euros.

5. b. Por manutencién no completa (cuando no se pernocte fuera de su
domicilio): 60 Euros.

5. c. Por locomocion: Seran abonados los gastos de locomocion que se
justifiqguen en el caso de desplazamientos por comisiéon de servicios o
gestidon oficial, que previamente haya aprobado el Alcalde. La cantidad a
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percibir serd de 0,19 euros por kilbmetro recorrido por el uso de
automoviles, en base a lo establecido en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de
diciembre por la que se revisa el importe de la indemnizacién por uso de
vehiculo particular establecida en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo sobre
indemnizaciones por razon del servicio, cuando se utilice vehiculo propio,
extendiéndose tal consideracion a todos los miembros de la Corporacidon que
estén domiciliados fuera de la capital, cuando asistan a sesiones, comisiones
y otros actos oficiales previamente convocados del Ayuntamiento.

5. d. Por alojamiento: Se abonaran dichos gastos conforme se acrediten en
la correspondiente factura.

6. Excepcionalmente y siempre que se justifique y autorice expresamente, el
personal al servicio de la Corporacién tendra derecho a percibir dietas de
alojamiento por importe superior a los limites citados, si se dan las
siguientes circunstancias:

e Que la Comisién de Servicios implique acompafar al Alcalde, Concejal
delegado y que el alojamiento se realice en el mismo establecimiento
hotelero, en cuyo caso se abonara lo realmente gastado y justificado.

e Que la Comisién de Servicios se realice por encargo directo del Alcalde,
ya sea en su representacién o para el ejercicio de funciones concretas,
en cuyo caso se abonara lo realmente gastado vy justificado.

7. Serd precisa autorizacién expresa del Alcalde cuando la asistencia a
jornadas, congresos, simposium, conferencias, cursos de perfeccionamiento,
encuentros y otros desplazamientos de cualquier naturaleza.

8. La indemnizacién por utilizacién de taxis con destino u origen en los
aeropuertos o puertos, se entendera incluida en las resoluciones de
autorizacién de la comision de servicios. La utilizacién del transporte del tipo
taxi, en cualquier otro trayecto, asi como vehiculo de alquiler debera ser
motivado y expresamente autorizado en la orden de viaje.

9. El tramite de indemnizaciones por razén del servicio para el caso de dietas,
alojamiento y locomocion (taxis), se tramitaran exclusivamente para el
personal del Ayuntamiento a través del Anticipo de Caja Fija del
Departamento de Personal, por tanto en el registro de entrada del
departamento de Intervencidon no se presentaran facturas de alojamiento ni
de locomocion (taxis) del personal del Ayuntamiento.

El plazo maximo para la justificacion de las cantidades adelantadas
por el Departamento de Intervencidon es de quince dias, contados a partir de
aquel en que finalice la comisién de servicios o la residencia eventual.
Deberan presentar para ello, los siguientes justificantes:

- Billete del medio de transporte utilizado.

- Factura del establecimiento hotelero, solamente se tendran en cuenta las
cantidades referidas al alojamiento, excluyéndose las devengadas por
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teléfono, minibar, lavanderia, etc.

-  Factura de otros gastos realizados en la comisién de servicio. Los
perceptores que no rindan las cuentas en el plazo sefialado quedan
automaticamente obligados al reintegro total de las cantidades
percibidas. No podran librarse nuevas cantidades por este concepto si
guedaran pendientes de justificar anteriores cuantias.
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