M Ayuntamiento de
Betancuria

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL EJERCICIO ECONOMICO 2016

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE
BETANCURIA (LAS PALMAS) - 2016

Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo
previsto en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacién de las disposiciones generales
en materia presupuestaria a la organizacidon y caracteristicas de este Ayuntamiento. Con
caracter supletorio es de aplicacién la Ley 47/2003, de 26 de naviembre, General
Presupuestaria.

Su gestidn se realizard de conformidad con lo establecido en la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legisiativo 2/2004, de 5 de marzo; Real
Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales modificada por la Orden
HAP/419/2014; Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria vy
Sostenibilidad Financiera; Orden HAP/2082/2014, de 7 de noviembre, por [a que se modifica
la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacion previstas en la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

El Alcalde-Presidente de la Corporacion cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de que
se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arregfo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las
disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de

Ejecucidn.

Se faculta a la Alcaldia-Presidencia de esta Corporacién para emitir Circulares y, a la
Intervencion a dar tas Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar,
interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestién presupuestaria, tanto en
su vertiente de ingresos como de gastos.

De conformidad con lo establecido por los articulos 165.1 det Real Decreto Legislativo Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccidn del modelo
normal de contabilidad focal, y 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, Ley 48/2015, de
29 de octubre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2016, las Bases de
Efecucion del Presupuesto General de esta Entidad para el ejercicioc 2016 serdn las
siguientes:

BASE 1° CONTENIDO DEL PRESUPUESTO GENERAL

_ El Presupuesto General del Ayuntamiento de Betancuria esta integrado por:
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£l Presupueste del propio Ayuntamiento, aprobado con equilibrio inicial, por cuanto se
prevén unos recursos de UN MILLON CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE CON OCHENTA Y CUATRO (1.488.989,84 €) y unos
créditos para gastos por importe de UN MILLON CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL.
NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE CON OCHENTA Y CUATRO (1.488.989,84 €).

BASE 22 NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

1. Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para Ia
cual se hayan autorizado en ef Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo cardcter limitative y vinculante a niveles de las vinculaciones juridicas
establecidas en el apartado siguiente. En consecuencia no podran adquirirse compromisos de
gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los
acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

2. Los créditos autorizados tienen carécter limitativo y vinculante segin los siguientes
niveles:

- CAPITULO 1, GASTOS DE PERSONAL:
Clasificacién por programas: drea de gasto

Clasificacion econdmica: capitulo

- CAPITULO 2, GASTOS CORRIENTES:

Clasificacién por programas: grupo de programas, excepto en aguelios casos en que se han
desarrollado programas, que serd a nivel de programa.

Clasificacién econdémica: capitulo

- CAPITULO 3, GASTOS FINANCIEROS
Clasificacién por programas: 4rea de gasto

Clasificacion econdmica: capitulo

- CAPITULO 4, TRANSFERENCIAS CORRIENTES

Clasificacién por programas: grupo de programas, excepto en aquellos casos en que se han
desarroliado programas, que serd a nivel de programa.

Clasificacion econdmica: capitulo

- CAPITULO 6, INVERSIONES

Clasificacion por programas: grupo de programas, excepto en aquelios casos en que se han
desarrollado programas, que sera a nivel de programa.

lasificacién econémica: capftulo

- CAPITULO 7, TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

En la desagregacidn de partida
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- CAPITULO 8, ACTIVOS FINANCIERQS
En la desagregacién de partida

- CAPITULO 9, PASIVOS FINANCIEROS

En la desagregacion de partida

3. Se declaran expresamente abiertas todas las partidas que se contemplan en la Orden
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

4, A estos efectos, en los casos en que, existiendo dotacidn presupuestaria para uno o
varios conceptos dentro del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a
otros conceptos o subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad del presupuesto de gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no serd
precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero ef primer documento contable que
se tramite con cargo a tales conceptos previa autorizacién del Presidente habrd de hacer
constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique “Primera operacion
imputada af concepto, al amparo de [a Base segunda”,

BASE 3@ REGIMEN GENERAL DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacién y exceda del
nivel de vincutacién juridica, segln lo establecido en la BASE 23, se tramitard el expediente
de Medificacion Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el articulo 34 de R.D.
500/90 de 20 de abril, con sujecién a las prescripciones legales y las particulares reguladas
en estas bases.

2. Los expedientes de Modificacién, que habran de ser previamente informados
Intervencion, se someterdn a los trémites de aprobacién que se regulan en las siguientes
BASES.

BASE 42 CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS

1. Se iniciardn Lales expedientes por iniciativa del Alcalde o Concejal en quien delegue,
quien junto a la providencia de incoacién, acompafiard memoria justificativa de la necesidad
de reatizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a
que esté establecida la vinculacion de los créditos.,

2. El expediente, que habrd de ser informado previamente por Intervencién y
dictaminado por la Comisién de Hacienda, se sometera a la aprobacion del Pleno de la
Corporacion con sujecion a los mismos trdmites y requisitos que Ia aprobacion del
Presupuesto, siéndole de aplicacidn, asimismo, las normas sobre informacidn, reclamaciones
y publicidad del articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

3. El  expediente debera especificar la concreta partida presupuestaria a
incrementar y el medio o recurso que ha de financiar el aumento propuesto, que podra ser:
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* El remanente liquido de Tesoreria.
* Nuevos ingresos no previstos.
+ Mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos.

» Anulaciones o bajas de créditos de partidas de gastos no comprometidos, siempre
que se estimen reduclbles sin perturbacion del servicio.

BASE 52 AMPLIACION DE CREDITOS

1. Ampliacion de c¢rédito es la modificacidn al alza del Presupuesto de gastos
concretada en un aumento del crédito presupuestario en alguna de las partidas relacionadas
expresa y taxativamente en esta BASE, y en funcidén de los recursos a ellas afectados, no
procedentes de operaciones de crédito. Para que pueda procederse a fa ampliacion serd
necesario el previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

2. La ampliacidon de créditos exigird [a tramitacién de un expediente que, incoado
por la Presidencla, serd aprobado por la misma mediante Decreto, previo informe de
Intervencion,

BASE 69 TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras partidas
presupuestarias correspondientes con diferente nivel de vinculacion juridica mediante
Transferencia de Credito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el
articulo 180 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en el
articulo 41 del R.D. 500/90 de 20 de abril.

2. Los expedientes se iniciardn por iniciativa del Alcalde o Concejal en quien
delegue y, previo informe de Intervencién y, se aprobaran por Decreto del Concejal Delegado
de Economia y Hacienda, siempre y cuando tengan lugar entre partidas del mismo érea de
gasto o cuando las bajas y las altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes seran
gjecutivos desde la fecha de su aprobacién.

3. En ios restantes casos, la aprobacién de los expedientes de transferencia entre
distintas dreas de gasto corresponderd al Pleno de la Corporacién con sujecidn a las normas
sobre informacién, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 y 171 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 7a GENERACION DE CREDITOS

1. Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos
de naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del R.D. 500/90 de 20 de abyil.

2. El expediente se iniclard por iniciativa del Alcalde o Concejal Delegado de
Economia y Hacienda y contendré en todo caso justificacién documental de la existencia del
ingreso que permite la modificacién presupuestaria; esta documentacién podra consistir:

*» En el caso de subvenciones: resolucién de concesién, presupuesto presentado
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ante el érgano concedente y certificado de aceptacion expresa de la misma en los
casos en que fuese obligatoria.

*+ En el caso de aportaciones de particulares: documento de ingreso en la Tesoreria
Municipal

* En el resto de casos: enajenacion de bienes, ingresos por prestacién de servicios
0 reembalso de préstamos ingreso o compromiso de ingreso del recurso.

3. En el expediente debera acreditarse la existencia de correlacién entre el ingreso y el
crédito generado; contendrd, por un lado, la determinacion concreta de los conceptos del
presupuesto de ingresos en donde se haya producido un ingreso o compromiso de ingreso no
previsto en el presupuesto inicial o que exceda de su previsién inicial y Ia cuantia del ingreso
0 compromiso; y por otro, la fijacion de las partidas presupuestarias de gastos y ef crédito
generado cormo consecuencia de los ingresos afectados.

4, Corresponde la aprobacién del expediente al Concejal Delegado de Economia v
Hacienda previo informe de Intervencién.

BASE 82 INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITOS

1, Tienen la consideracidn de remanentes de crédito, los saldos de los créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Podran incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del
gjercicio siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros, los
remanentes de créditos procedentes de:

+ Llos créditos extraordinarios, los suplementos de créditos y las transferencias de
créditos que hayan sido aprobados en e} (ltimo trimestre del ejercicio.

» Los créditos de operaciones de capital.
» Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de derechos afectados.

» los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

3. A tal fin, vy al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del
ejercicio, la Intervencion elaborarad un estado comprensivo de:

« los Saldos de Disposiciones de gastos con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de ohligaciones.

*+ Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gastos y Créditos
disponibles en las partidas afectadas por expedientes de concesién de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias, aprobados ¢ autorizados en
el tltimo trimestre del ejercicio.

* los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gastos y Créditos
disponibles destinados a financiar compromiso de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

+ los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gastos y Créditos
disponibles en partidas relacionadas con la efectiva recaudacidn de derechos
afectados.
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4. El Presidente de la Corporacién, en base al estado anterior elaborado por la
Intervencion, efectuard propuesta razonada de incorporacidn de remanentes. Si los recursos
no alcanzan a cubrir el volumen del gasto a incorporar, el Alcalde o Concejal en quien
delegue, previo informe de Intervencin, establecerd la prioridad de actuacion.

5. Excepcionalmente, la incorporacion de determinados remanentes de créditos podra
aprebarse antes que la liquidacion del Presupuesto del ejercicio 2013, siempre que se trate
de créditos de gastos financiados con ingresos especificos, previa propuesta del Alcaide
debidamente motivada.

BASE 92 BAJAS DE CREDITO POR ANULACION

1. Siempre que los créditos de las diferentes partidas de gastos del presupuesto puedan
ser reducibles o anulables sin perturbacién del respectivo servicio al que vayan destinados,
podran darse de baja.

2. El expediente se iniciard por el Presidente de fa Corporacién o Concejal en quien
delegue; debera adjuntarse informe de la Concejalia o Concejalias responsables relativo a la
ausencia de perturbacion del servicio en el caso de que la baja sea definitivamente aprobada.
Una vez informado el expediente por Intervencién y previo dictamen de la Comision Plenaria,
se elevara al Plenc para su aprobacion.

3. Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacidn de
aquéllos, siendo su tramitacién la establecida en los mismos.

4, En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacién de Remanentes de
Tesoreria negativos o aquellas finalidades que se fijen por acuerdo plenario, serédn
inmediatamente ejecutivas, sin [a necesidad de efectuar ninglin nuevo tramite,

BASE 10® MOMENTO DEL RECONOCIMIENTO DE LOS DERECHOS POR
SUBVENCIONES CONCEDIDAS AL AYUNTAMIENTO

Et reconocimiento del derecho de las subvenciones podra realizarse cuando se conozca, de
forma cierta y por un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de
reconocimiento de la correlativa obligacion. En caso contrario, su contabilizacién se producira
en el momento del cobro.

BASE 112 CREACION DE OFICIO DE CONCEPTOS DE INGRESOS

Cuando se produzca un derecho o ingreso cuyo concepto o subconcepto no figure en el
presupuesto en vigor, se podra proceder a su creacion a efectos de realizar la aplicacién
contable de dicho ingreso.

BASE 122 FISCALYZACION DE INGRESOS
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En virtud de lo establecido en el articulo 219.4 del TRLRHL, fa fiscalizacion previa de
derechos se sustituira por la inherente a la toma de razén en contabilidad, v se procederd
por actuaciones comprobatorias posteriores a realizar mediante la utilizacién de técnicas de
muestreo o auditoria,

BASE 132 AUTORIZACION DE GASTOS

1. La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del
gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno
determinado, en cuantia cierta ¢ aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de
un crédito presupuestario.

2. Previamente a la autorizacion de gastos la Concejalia, drea o departamento
interesado, debera solicitar de los servicios de Intervencion la expedicion de! documento R.C.
(Retencion de Crédito), por el importe del gasto a autorizar exceptoe en el caso de gasto de
personal, saivo nuevas contrataciones.

Copia del documento R.C. serd entregada a los proveedores, suministradores o contratistas,
los cuales deberan presentarlos junto con los documentos justificativos del reconocimiento
de la obligacién (facturas, certificaciones, etc...).

Por los servicios de intervencién no se tramitara ningin documento justificativo de
reconocimiento de obligaciones si este no viene acompafiado del correspondiente documento
de Retencién de Crédito.

Si por el érgano competente se ordenara la tramitacion del expediente, a pesar de no contar
con el R.C,, por los servicios de Intervencidn se tramitara con la advertencia correspondiente
sobre {a falta del documento R.C.

Asimismo la anulacion del R.C. sera a solicitud de la concejalia correspondiente,

3. El ejercicio de la funcién interventora a que hace referencia el articulo 214.2.a) del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haclendas Locales se ejercera en los términos
establecidos en los apartados 2, 3 y 4 del articulo 219 del mismo texto normativo.

4, Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto, corresponde f[a
autorizacion del gasto al Pleno para:

* La adquisicién de bienes y derechos de su competencia.

» Contratos no mencionados en el punto siguiente cuya competencia corresponda al
Alcalde o Concejal en quien delegue.

« Aquellos gastos en asuntos de su competencia.

5. Corresponde la Autorizacion del gasto al Alcalde de |a Corporacién y por delegacién al
Concejal del Area correspondiente para:

* Adquisicion de bienes y derechos de su competencia.

» Contratos de obras, de suministro, de servicios, de gestién de servicios ptblicos, los
contratos administrativos especiales, y los contratos privados cuando su importe no
supere el 10 % de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, ia
cuantia de seis millones de euros, incluidos los de cardcter plurianual cuando su
duracion no sea superior a cuatro afios, siempre gue el importe acumulado de todas
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sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos
ordinarios del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

* Todos aguellos gastos que expresamente le atribuyan las Leyes y los que aquellos
asignen al Municipio y no se encomienden a otros érganos.

6. Corresponde la autorizacién del gasto a la Junta de Gobierno en todos aquelles
supuestos expresamente delegados por el Plenc o el Alcalde.

BASE 142 DISPOSICION DE GASTOS

1. Disposicién o compromiso de gastos es el acto mediante el que se acuerda la
realizacién de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con terceros,
y vincula al Ayuntamiento a la realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en su
cuantia como en las condiciones de su ejecucion,

2. Son drganos competentes para aprobar la Disposicién de gastos los que tuvieran la
competencia para su Autorizacion.

BASE 152 RECONOCIMIENTO O LIQUIDACION DE OBLIGACIONES

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra ei
Ayuntamiento, derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacion
documental, ante el érgano competente, de la realizacién de la prestacidén o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el
gasto,

2. La simple prestacién de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aguellos no han
sido requeridos o solicitados por la autoridad u 6rgano competente. Si no ha precedido la
correspondiente autorizacidn, podra producirse fa obfigacién unipersonal de devolver los
materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberdn tener,
como minimo, 105 siguientes datos: :

- Identificacién del Ayuntamiento.

- Identificacién del contratista.

- Numero de factura.

- Descripcion suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
Centro gestor que efectud el encargo.

Numero del expediente del gasto que ampara la adjudicacién

Firma del contratista

Las certificaciones de obras deberén justificarse mediante las relaciones valoradas en
que se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto de la obra,
y expresaran, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las
partidas detalladas en uno y otro documento,
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4, Recibidos los documentos referidos y registrados en e registro de facturas de la
Intervencion Municipal, se remitirdn al centro gestor del gasto, al objeto de que puedan ser
conformados, acreditando que el servicio o suministro se ha efectuado de conformidad con
tas condiciones contractuales.

5. Los documentos justificantes de la realizacién de suministros para cbras o servicios
deberdn validarse por el responsable de ia concejalia correspondiente dando conformidad con
su firma en cuanto al concepto, cantidad y destino de los mismos, eximiendo de
responsabilidad al interventor si el destino final fuera otro diferente al autorizado.

6. Una vez fiscalizados los justificantes:

- Si la fiscalizacion es de conformidad, corresponde al Concejal delegado de Economia
y Hacienda su aprobacion

- Si fa fiscalizacién no es de conformidad: el érgano gestor del gasto subsanara los
defectos apreciados si es posible, procediéndose entonces a su aprobacién por el Concejal
delegado de Economia y Hacienda. Si en el plazo de tres meses no se subsanan los defectos
apreciados 0 no se valida el justificante por la concejalia que gestiond el gasto o existe
cualquier otra causa debidamente justificada que impida la tramitacién en la Intervencién
det gasto los justificantes originales se relacionardn y trasladaran al Concejal Delegado de
Economia y Hacienda.

BASE 162 DELEGACION DE COMPETENCIAS EN LA EJECUCION DEL GASTO

El Presidente de la Corporacién podréd delegar sus competencias sobre Autorizacion,
Disposicidén y Reconocimiento de obligaciones en la Junta de Gobierno o en Concejales-
Delegados, deblerxlo ser expresa, y pudiendo en todo caso revocar dicha delegacion o avocar
la competencia delegada para casos especificos.

BASE 17° ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION

En un misme acto administrativo se podrd abarcar mas de una fase de ejecucidn del
Presupuesto, siempre que el drgano correspondiente sea competente para cada una de las
fases que acumulan, pudiendo adoptarse:

» Autorizacién-disposicion.

* Autorizacion-disposicién-reconocimiento de la obligacion.

BASE 132 ORDENACION DEL PAGO

1. La ordenacién de pagos de aquellas obligaciones previamente reconocidas,
correspondera al Presidente de la Corporacién y por delegacidn al Concejal de Hacienda. Las
ordenes de pago deberdn acomodarse al plan de disposicién de fondos que se establezca por
el Presidente o Concejal Delegado, teniendo prioridad en todo caso los gastos de personal y
¢ las obligaciones contrafdas en ejercicios anteriores,

2. No podran expedirse érdenes de pago sin gue previamente se havya acreditado
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documentalmente ante ef 6rgano competente para reconocer las obligaciones, ia realizacion
de la prestacién o el derecho del acreedor vy todo ello de conformidad con las resoluciones
aprobatorias de la autorizacidén y compromiso del gasto.

BASE 192 EXIGENCIA COMUN A TODA CLASE DE PAGOS

1. Recibida por Tesoreria una orden o mandamiento de pago correspondera a esta su
ejecucion mediante pago material eligiéndose por esta Unidad la cuenta con cargo a la cual
ha de realizarse el pago asi como la introduccién en el sistema de informacion contable de
los datos relativos de dicha cuenta de cargo.

2. En ningln caso podré realizarse pago a un tercero que sea acreedor de la Hacienda
Municipal por cualquier concepto. Si por parte de la Tesoreria se detectara el incumplimiento
con la Hacienda Municipal se procedera a la compensacion de oficio de la deuda.

3. Ef modo de pago a utilizar por la Tesoreria serd, con carcter general, la transferencia
bancaria a favor del acreedor y a la cuenta corriente designada por el mismo a través del
modelo normalizado de Alta/ Modificacidn de datos de Terceros. Los docurentos necesarios
para disponer de fondos con cargo a cuentas corrientes de la Corporacidn, seran firmados de
forma mancomunada por el Ordenador de Pagos, el Interventor y el Tesorero o persona gque
legalmente les sustituya. En el caso de cambio de cuenta, el acreedor tendra la obligacidn de
solicitarlo mediante el modelo anteriormente indicado.

Excepcionalmente, se podré utilizar como medio de pago el cheque nominativo o el pago en
efectivo de la caja de la Corporacién, para cuya entrega se designa la sede de [a Tesoreria
como fugar de pago.

4. Las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en
formalizacidn, que no producirdn variaciones efectivas de tesoreria.

5. Los que actien come representantes de herencias acreditaran, con la
documentacidén respectiva, que obran con suficiente autorizacion de los titulares de las
mismas. Respecto a incapacitados y menores se entenderan con los representantes legales.

BASE 202 SUBVENCIONES

Las Subvenciones se regirédn en todos sus extremos por lo establecido en la Ley 38/2003 de
17 de Noviembre, General de Subvenciones, Ordenanza General aprobada por el
Ayuntamiento en sesidn plenaria de diez de marzo de dos mil cinco y Ordenanza especifica
para cada tipo de Subvencion y la justificacién se realizard mediante cuenta justificada segun
delo que figura como anexo I a estas bases.

BASE 212 ORDENES DE PAGO A JUSTIFICAR

1. Cuando no se puedan acompafiar a las drdenes de page los documentos que
acrediten la realizacién de la prestacién o el derecho del acreedor, tendran el caracter de, a
justificar, aplicdndose a los correspondientes créditos presupuestarios,
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2. Solo se podran expedir érdenes a justificar en los siguientes supuestos:

* Que el perceptor no tenga pendiente de justificar por el mismo concepto
presupuestario fondos librados a justificar.

« Que su importe no supere la cifra de tres mil euros.

* Que los fondos no se destinen a gastos de capital o inversidn ni  subvenciones o
transferencias.

3. En relacién con la organizacién por la Corporacion de Actividades Culturales y Fiestas
se podra conceder como gasto a justificar hasta el 50% del coste de fos mismos con un
limite maximo de 6.000,00 Euros, previa aprobacién del presupuesto de la misma por la
Junta de Gobierno Local. Este pago a justificar serd aprobado por el Alcalde-Presidente y por
delegacién el Concejal de Hacienda, a favor del Concejal del drea correspondiente,

4. Los perceptores de estas érdenes de pago deberdn justificar la aplicacién de las
cantidades que reciban en el plazo maximo de tres meses mediante cuenta documentada. La
aprobacion de la Justificacién serd por resolucién del concejal delegado de Economia y
Hacienda.

BASE 223 ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1. Se entiende por anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter
extrapresupuestario y permanente que se realicen a las habilitaciones de caja fija para la
atencién inmediata y posterior aplicacién al Presupuesto del afio en que se realicen, de
gastos periddicos o repetitivos, como dietas, gastos de locomocidn, material de oficina no
inventariable, conservacion, correos, suscripciones y otros de similares caracteristicas.

2. La autorizacién del ACF vy las provisiones de fondos se realizardn en base a
Reselucién dictada por el Alcalde o Concejal en quien delegue. Fundamentara esta Resolucién
una propuesta razonada del responsable del drea con el VOBO del Concejal Delegado, en la
que se hard constar fa conveniencia y/o necesidad de su constitucion, importe del fondo a
constituir {que no superard fos 600,00 euros), gastos que se atenderén, partidas a las que
afecta, importe maximo anual, asi como el o los habilitados que propone.

3. Serd requisito previo a la constitucién de un anticipo de caja fija la retencidn de
crédito en cada una de las partidas con cargo a las cuales se aplicaran al presupuesto [os
gastos atendidos a través de dicho anticipo. El importe de la retencidn de crédito serd el que
se determine en ia resolucién de constitucion del ACF que coincidird con el importe maximo
anual cuya ejecucion de gasto se realice por el habifitado.

4. Los conceptos presupuestarios a los que serd aplicable el sistema serdn Unicamente
os destinados a capitulo II de gastos.

5. A medida que las necesidades de tesorerfa del ACF aconsejen la reposicién de fondos
o0 se pretenda la cancelacidn del anticipo, y en todo caso antes del 30 de diciembre de cada
afio, procedera ta rendicién de cuentas por parte del habilitado.

6. La justificacién por el habilitado se realizarad mediante cuenta justificativa firmada por
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el habilitado, acompafiada de los documentos justificativos de los gastos y pagos realizados,
en la que figurara el importe recibido y la relacién detallada de las obligaciones o gastos
realizados. En la cuenta justificativa se incluira: el hombre de los acreedores, C.I.F./N.LF,,
concepto del pago, n°® del justificante/factura, partida presupuestaria de imputacion al
Presupuesto e importe de cada justificante.

7. La cuenta justificativa del ACF se remitird a la Intervencién para su fiscalizacién. La
aprobacion de la cuenta justificativa se hard mediante resolucién del Alcalde o Concejal en
quien delegue.

BASE 232 JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

1. Para autorizarse un mandamiento se exigird la factura original sin el recibi, pero
garantizada por el sello o firma de la casa suministradora. E! recibi to exigira el Tesorero en la
factura y en el libramiento, y se paga fuera de la localidad, con los justificantes del acuse de
recibo que envien las respectivas casas,

2. En ningln caso se pagarén cantidades con copias simples de facturas, documentos o
justificantes de pago.

3. Los haberes fijados en presupuesto se librarén, salvo disposicion legal en contrario,
por doceavas partes y meses vencidos.

4, los jefes de las oficinas acreditaran que los funcionarios y personal laboral
comprendidos en las ndminas has prestado los servicios que en ellas se sefialan y retribuyen.

BASE 24a CREDITO PARA INVERSIONES

La ordenacion de gastos para obras o servicios de primer establecimiento o de capital,
requerira que previamente esté aprobado el correspondiente proyecto técnico. Asimismo, los
gastos de personal contratado para la realizacién de las mismas se cargardn a la propia
partida de inversién asi como los de honorarios de proyectos vy direccidn de obras.

BASE 252 GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL

La realizacion de gastos de caracter plurianual se subordinara a lo que dispone el articulo
174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 26° RETRIBUCIONES DE ALTOS CARGOS

as retribuciones del Alcalde y Concejales serdn las que el Pleno determine, sin superar el
mite establecido por el Articulo 75 ter de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local.

En los Ayuntamientos de Municipios con poblacién inferior a 1.000 habitantes, ningtn
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miembro podrd prestar sus servicios en régimen de dedicacién exclusiva siempre y cuando
se incumplan los requisitos indicados en la Disposicion Transitoria Décima de la Ley 27/2013,
de 27 de diciembre, de racionalizacidn y sostenibilidad de la Administracion Local.

A las Entidades Locales que cumplan con los objetivos de estabilidad presupuestaria y deuda
publica, y ademas su periodo medio de pago a los proveedores no supere en mas de 30 dias
el plazo maximo previsto de la normativa de morosidad, no les aplicard, con cardcter
excepcional, jos limites previstos en los articulos 75 bis y ter y 104 bis de la Ley 7/1985, de
2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local hasta ef 30 de junio de 2015.

De conformidad con o previsto en el articulo 75 bis de la Ley reguladora de [as Bases del
Régimen Local, de 1985, seglin la redaccién dada por Ia l.ey de racionalizacién vy
sostenibilidad de la Administracién Local, la Ley de Presupuestos Generales del Estado debe
fijar el limite maximo total que pueden percibir los miembros de las corporaciones locales por
todos los conceptos retributivos y asistencias, excluidos los trienios a los que en su caso
tengan derecho los funcionarios de carrera, que sera el que se recoge a continuacion,
atendiendo a su poblacion:

Habitantes Referencia

Mas de 500,000 100.000 euros
300.001 a 500.000 90.000 euros
150.001 a 300.000 80.000 euros
75.001 a 150.000 75.000 euros

50.001 a 75.000 ©5.000 euros
20.001 a 50.000 55.000 euros
10.001 a 20.000 50.000 euros

5.001 a 10.00045.000 euros
1.000 a 5.000 40.000 euros

En el caso de Corporaciones Locales de menos de mil habitantes, resultard de aplicacién la
siguiente escala, atendiendo a su dedicacién:

Dedicacion Referencia

Dedicacién parcial at 75% 30.000 euros
Dedicacién parcial al 50% 22.000 euros
Dedicacion parcial al 25% 15.000 euros

La fijacion de estos limites maximos responde a los criterios del citado articulo 75bis de la
Ley 7/1975 y se establecen diferentes tramos cada uno de los cuales se corresponde con un
intervalo de poblacién de la entidad local. Lieva asociada una referencia salarial que tiene en
cuenta, entre otros criterios, las retribuciones de los Secretarios de Estado de Ia
Administracién General del Estado,

Por lo que se refiere a las Corporaciones Locales con menos de mil habitantes, se establece
que no podran tener dedicacién exclusiva y que, excepcionalmente, podrén desempefar sus
cargos con dedicacion parcial, percibiendo sus retribuciones dentro de los limites maximos

“sefialados al efecto en la Ley de Presupuestos Generales del Estado. Se establecen, en este

caso, tres tramos para dedicaciones det 75, 50 y 25 por 100, respectivamente, vy unos limites
de retribuciones que reflejan, no sdlo el menor nimero de habitantes de la corporacion, sina
también ta menor dedicacion
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BASE 282 INDEMNIZACION POR RAZON DE SERVICIO

1. Las indemnizaciones por razén del servicio del personal funcionario y laboral se
regirdn con independencia del grupo ¢ categoria profesional al que se pertenezca, por lo
establecido en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada ejercicio, y por los
Acuerdos y Convenios vigentes, y sus modificaciones, y por fas presentes Bases,

2. Las indemnizaciones por razén del servicio de fos miembros de la Corporacién se
regiran por lo establecido en las presentes Bases y supletoriamente por el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, Resolucién de 2 de enero de 2004 de la Secretaria de Estado de
Presupuestos y Gastos (BOE 02.01.2004) y sus modificaciones, asimildndose al Grupo 1
estabtecido en dichas normas reglamentarias.

3. Los documentos que originarén la tramitacién del gasto de dietas y locomocién del
personal seran tramitados por el Departamento de Personal, el cual es a su vez responsable
de las solicitudes de retencién de crédito para la tramitacién de este gasto cuando no se
realice por el sistema de ACF. En el caso especifico de los grganismos auténomos, la
tramitacién de las solicitudes de RC serd conforme lo previsto en la Base 212,

4, De forma excepcional y previa autorizacion del Alcalde o en guien delegue, en caso
de que el personal deba desplazarse fuera de la Isla para desempefiar su trabajo en Ferias,
Exposiciones o actos similares a los que acuda el Ayuntamiento, previa concertacién con
Empresas de servicios, los gastos de alojamiento correrdn a cargo de ta Corporacion,
abonandose dichos gastos contra la correspondiente factura. En el concierto se determinara
el precio por dia y tipo de alojamiento, siendo orientativas las cuantias que para tales gastos
se establecen en virtud del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo y Resolucion de 2 de
enero de 2004 de fa Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos (BOE 02.01.2004),

Para el supuesto contemplado en el parrafo anterior, dicho personal tendra derecho a
percibir, ademas de las indemnizaciones por razén del servicio que le correspondan, una
gratificacién por servicios extraordinarios por un importe de 39 euros/dia previa resclucion
motivada del Alcalde.

5. Los miembros de ia Corporacién percibiran fas siguientes cantidades en concepto de
indemnizacién por razdn del servicio:

5.a. Por manutencién completa (cuando se pernocte fuera de su domicitio): 120 Furos,

5.b. Por manutencion no completa (cuando no se pernocte fuera de su domicilio}: 60
Euros.

5.c. Por desplazamientos fuera del municipio para realizar gestiones oficiales: 100,00
Euros,

5.d, Por locomocién: Seran abonados los gastos de locomocion que se justifiqguen en el
caso de desplazamientos por comisién de servicios o gestion oficial, que previamente haya
aprobado el Alcalde. La cantidad a percibir serd de 0,19 euros por kilémetro recorrido por el
S0 de automadviles, en base a lo establecido en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre
por la que se revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo particular establecida
en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo sobre indemnizaciones por razén del servicio, cuando se
utilice vehiculo propio, extendiéndose tal consideracién a todos los miembros de la
Corporacion que estén domiciliados fuera de la capital, cuando asistan a sesiones,
comisiones y otros actos oficiales previamente convocados del Ayuntamiento.

5.e. Por alojamiento: Se abonaran dichos gastos conforme se acrediten en la

Ayuntamiento de Betancuria
C/ Juan de Bethencourt, 6, Betancuria, 35637 Las Palmas. Tfno. 928878092, Fax: 928878233



Ayurtamiento de
Betancuria

correspondiente factura.

6. Excepcionalmente y siempre que se justifique y autorice expresamente, el personal
al servicio de la Corporacidon tendrd derecho a percibir dietas de alojamiento por importe
superior a los limites citados, si se dan las siguientes circunstancias:

. Que la Comisién de Servicios implique acompafiar al Alcalde, Concejal delegado y
que el alojamiento se realice en el mismo establecimiento hotelero, en cuyo caso se abonara
lo realmente gastado vy justificado.

. Que la Comisién de Servicios se realice por encargo directo del Alcaide, ya sea en su
representacion o para el ejercicio de funciones concretas, en cuyo caso se abonard lo
realmente gastado vy justificado.

7. Sera precisa autorizacién expresa del Alcalde cuando la asistencia a jornadas,
congresos, simposium, conferencias, cursos de perfeccionamiento, encuentros y otros
desplazamientos de cualguier naturaleza.

8. La indemnizacion por utilizacién de taxis con destino u origen en los aeropuertos o
puertos, se entendera incluida en las resoluciones de autorizacién de la comisién de
servicios. La utilizacion del transporte del tipo taxi, en cualquier otro trayecto, asi como
vehiculo de alquiler deberd ser motivado y expresamente autorizado en la orden de viaje,

9. El tramite de indemnizaciones por razén del servicio para el caso de dietas,
alojamiento y locomocién (taxis), se tramitaran exclusivamente para el personal del
Ayuntamiento a través del Anticipo de Caja Fija del Departamento de Personal, por tanto en
el registro de entrada del departamento de Intervencién no se presentardn facturas de
alojamiento ni de locomocion (taxis) del personal del Ayuntamiento.

El plazo maximo para la justificacion de las cantidades adelantadas por el
Departamento de Intervencion es de quince dias, contados a partir de aquel en gue finalice
la comisién de servicios o la residencia eventual. Deberan presentar para ello, los siguientes
justificantes:

- Billete del medio de transporte utilizado.

- Factura del establecimiento hotelero, solamente se tendrén en cuenta las cantidades
referidas al alojamiento, excluyéndose las devengadas por teléfono, minibar, lavanderia, etc.

- Factura de otros gastos realizados en la comision de servicio.

Los perceptores que no rindan las cuentas en el plazo sefialado gquedan automdticamente
obligados al reintegro total de las cantidades percibidas. No podran librarse nuevas
cantidades por este concepto si quedaran pendientes de justificar anteriores cuantias.

BASE N° 29: INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIAS A ORGANOS COLEGIADOS

1. Las indemnizaciones por asistencias a sesiones de los drganos colegiados por los
miembros de |a Corporacidn se fijan en las siguientes cuantias;

1.1, Por cada asistencia a sesiones de Pleno: 60,00 Euros.

1.2, Por cada asistencia a Comisiones Informativas permanentes y especiales: 40,00
Euros brutos por Comision con un méximo de tres dietas mensuales por miembro.

1.3, Porcada asistencia a Sesiones de la Junta Local de Gobierno: 75,00 Euros brutos.

1.4, Las dietas seran a titulo personal y se haran efectivas a los miembros componentes
concurrentes. En el caso de asistencia conjunta en dos o més sesiones 0 comisiones a la vez,
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s6lo se percibirdn indemnizaciones por asistencia por una sola.

2. Las asistencias se justificaran mediante certificacidn del Secretario General o del
funcionario que asistiese a la sesién como secretario de |a misma, con el VeBO del Presidente
de la sesidn.

BASE 302 DIETAS Y GASTOS, ANTICIPOS Y PRESTAMOS AL PERSONAL

Las dietas, gastos, anticipos y préstamos al personal se regirdn por lo establecido en
Convenios y Acuerdos de Relaciones laborales aprobados por el Pleno de la Corporacién, y en
su defecto por lo establecido en legisiacidn correspondiente.

La justificacion de fos gastos en que haya incurrido el personal del Ayuntamiento con motivo
de la realizacién de un servicio y que deban ser a cargo del propio Ayuntamiento debera
realizarse en el plazo maximo de dos meses contados a partir del momento en que se dicho
servicio se realizé y, en cualquier caso, antes del 31 de enero del ejercicto siguiente.

BASE 312 INGRESOS POR OPERACIONES DE CAPITAL

Los ingresos relativos a subvenciones, auxilios donativos y operaciones de crédito
presupuestados, destinados a financtar operaciones de capital, deberan justificarse con la
copia certificada del documento acreditativo del dereche de [a Corporacion a su utilizacién.
Hasta que no se disponga de tales documentos, la contratacidn, realizacién Yy pago de las
correspondientes obras o servicios quedard condicionada a la existencia e incorporacion de
los mismos.

BASE 323 BIENES INVENTARIABLES

Se consideran bienes susceptibles de inclusién en inventario aquellos que no siendo
consumibles y que teniendo una duracién previsiblemente superior al ejercicio
presupuestario, su importe unitario supere los 300,00 euros. En consecuencia, la adquisicion
de bienes que, teniende el cardcter de inventariables, no alcancen el importe citado, no
seran tratados como “inversién®, imputdndose al capitulo I del estado de gastos,

BASE 332 RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

Se tramitard expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para la imputacion al
presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios
anteriores.

No obstante, podrén imputarse al presupuesto corriente sin necesidad de tramitar
expediente de reconocimiento extrajudicial, las siguientes obligaciones procedentes de
ejercicios anteriores:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad,
b) Gastos debldamente comprometidos de ejercicios anteriores

<) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo %
/ periddico.

El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:
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a) Reconocimiento de la obligacién, mediante la explicacidn circunstanciada de todos los
condicionantes que han originado la actuacion irregular, motivando la necesidad de proponer
una indemnizacion sustitutiva a favor del tercero interesado, exclusivamente por e valor de
los gastos ocasionados por la realizacidn de la prestacién.

b) Existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para ia
imputacion del respectivo gasto.

En el caso de existir dotacion presupuestaria inicial se requerira informe del organo gestor
competente acreditando la posible imputacién del gasto sin que se produzca perjuicic ni
fimitacion alguna para la realizacién de todas las atenciones del ejercicio corriente en la
consiguiente partida presupuestaria.

De no existir dotacién presupuestaria en el Presupuesto inicial se requerird su habilitacién
mediante el oportuno expediente de modificacién de créditos, que serd previo al acuerdo
sobre reconocimiento de la obligacién.

Las modificaciones de créditos presupuestarios para habilitar la partida adecuada y suficiente
para la imputacién del gasto deberdn concretar de modo singular, especifico y con todo
detalle, el motivo, la naturaleza y el montante del referido gasto.

La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al Pleno.

El expediente para el reconocimiento de la obligaciéon deberd contener como minimo, los
siguientes documentos:

- Memoria justificativa suscrita por el Técnico o responsable del servicio y conformada
por el concejal gestor del gasto sobre los sigufentes extremos:

Justificacion de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha incumplido el
procedimiento juridico administrativo correspondiente.

Fecha o pericdo de realizacién
importe de la prestacion realizada
Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas

Justificacién de que las unidades utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucion
de |a prestacion y que los precios aplicados son correctos y adecuados al mercado o se
contienen en cuadros de precios aprobados.

Justificacion de gue no existe impedimento o limitacién alguna a [a fmputacion del gasto al
Presupuesto del ejercicio corriente, en relacién con las restantes necesidades y atenciones de
la partida durante todo el afio en curso. En el caso de que no exista crédito adecuado ¥
suficiente en dicho Presupuesto, deberd tramitarse la modificacidn de crédito necesaria.

- Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacién de la prestacion debidamente conformada por el gestor del gasto y, en su caso,
certificacion de obras.

- Informe juridico
- Informe de la Intervencion

- Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacidon del
gasto.
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BASE 342 CONVALIDACIONES

Podran ser objeto de convalidacién, con los mismos requisitos y formacidon del expediente
indicados en el apartado anterior, {os gastos realizados en el ejercicic corriente prescindiendo
del procedimiento establecido, tanto en relacién con su tramitacién administrativa como con
los aspectos presupuestarios de la ejecucién del gasto. La competencia para la convalidacién
de gastos corresponde a la Junta de Gobierno Local.

BASE 352 CRITERIOS PARA DETERMINAR LOS SALDOS DEUDORES DE DUDOSO
COBRO

De conformidad con el articulo 193 bis del Texto Refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas locales, se dotaré derechos de dudoso cobro de acuerdo con los siguientes
limites: :

Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios
anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran, como minimo, en un 25 %,

Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de ilos presupuestos del ejercicio tercero
anterior al que corresponde la liquidacion, se minorarén, como minimo, en un 50 %.

tos derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios
cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se minorarén, como minimo, en
un 75 %,

Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se mincrardn en un 100 %.

DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas BASES, asi como la resolucion de las dudas que
puedan surgir en su aplicacion, se estard a jo que resuelva el Pleno de Ia Corporacién, previo
informe de Intervencion.

En Betancuria, a 18 de noviembre de 2015.

Ayuntamiento de Betancuria
C/ Juan de Bethencourt, 6, Betancuria. 35637 Las Palmas. Tfno. 928878092, Fax: 9728878233



